附件1：采购需求
“第六届国际古地理学会议”会务服务采购项目
采购需求
一、项目背景
为进一步促进国际古地理学及其相关学科的学术交流，促进世界能源矿产的预测和勘探，国际古地理学会议应运而生。会议每两年举办一次，迄今已成功召开五届，分别在中国北京（2013）、中国北京（2015）、中国成都（2017）、中国北京（2019）和中国武汉（2022）。由国际古地理学会荣誉理事长冯增昭教授提议，国际古地理学会理事会讨论并决定“第六届国际古地理学会议”将于2024年5月17—21日在中国南京召开，由国际古地理学会和中国古生物学会等单位共同主办，由中国科学院南京地质古生物研究所等单位承办。现对“第六届国际古地理学会议”相关会务服务工作进行公开采购。
二、采购需求
（一）会场物料
按要求完成物料的设计、打样与制作，包括但不限于会议手册、签字笔、户外桁架等，具体需求见报价要求，最终结算以实际数量为准。供应商需负责会议相关物料的运输、交接、现场清点，并按照要求装袋、分发。供应商应按照采购人要求予以提供。
（二）会场布置
包含但不限于户外主题背景桁架2个（大约15米*8米）、酒店签到处背景桁架1个（大约10米*5米）、易拉宝指引10个、控台围挡桁架1处、话筒标10个、主KV设计、延展画面设计、大屏定帧画面等设计。
（三）会议服务
活动场所：南京溧水会议酒店内
活动对接：合同签订后至会议结束，项目服务团队负责全程对接、协调、配合、场地协调对接等工作；
※活动响应时间：会议召开前，服务响应时间为2小时内答复，4小时内到现场；会议召开期间，服务响应时间为即刻解决。（须提供承诺函，格式自拟）
活动场务：人员交通、大屏操作监督、会场场务监督、物料统筹、后勤准备；
活动执行：活动场地搭建监督、现场执行、租车服务等。
※活动拍摄：提供至少2名摄影摄像师，负责会场的摄影、视频剪辑，以及大会合影，活动结束后制作一期2-3分钟短视频。服务期结束后应提供一整套完整的影像资料。要求图片格式为JPG，大小不低于5M；视频格式为mp4。（须提供承诺函，格式自拟）
成立会务执行团队，以设置岗位为准，人员可以重复，相关人员应缴纳工伤保险或单独购买工作保险，会务人员相关责任应由供应商承担，具体团队人员配置要求如下：
	负责职务
	负责内容
	人数

	活动对接
	对接协调、配合
	1

	宣传文案
	物料设计
	1

	活动场务
	交通安排
	1

	
	后勤准备
	1

	活动执行
	现场搭建监督、会场布置
	1

	
	摄影摄像
	2

	其他
	财务收款
	1


（四）车辆服务
※须无条件满足会议期间的会务调度，保证会议活动期间专家往来接送站服务。驾驶员三年内无重大交通责任事故记录等其他违法违规记录。车厢内外整洁，车窗明亮，轿厢无异味，空调正常使用，做到每日清洁。调度的车辆需具有相关资质，并承担相关保险费用。
三、报价要求
本次报价为完成本次项目的全部费用价格，包含完成本次项目所发生的各项服务并通过验收所需的全部费用报价，包括但不限于：
1.会场物料费；
2.会议服务费；
3.车辆租赁服务；
4.会议花絮视频；
5.照片直播；
明细如下：
	内容
	明细
	单位
	预估数量
	备注

	会议物料等
	背景桁架
	平方
	15*8,2个
	签到桁架、搭建、布置人工运输包含在内

	
	签到处背景
	平方
	10*5
	

	
	海报展板
	个
	80
	

	
	kt板背景板
	个
	1
	5*2.5M

	
	话筒标
	个
	10
	

	
	讲台包边台花
	平方
	6
	3面包边

	
	易拉宝
	个
	10
	普通铝合金易拉宝，80x200cm

	
	会议手册
	本
	500
	210*285，封面250g铜版纸哑膜，内页70克胶版纸，彩印12P,黑白88P，胶装

	
	摘要合集
	本
	50
	210*290，封面铜版纸内页70双胶黑白660P

	
	会议资料袋
	个
	500
	帆布袋，35*40，双面彩色印刷16A

	
	会议代表证
	张
	500
	8*12cm，双面，PVC

	
	笔记本皮面
	个
	500
	笔记本A5，160页

	
	会议黑色签字笔
	支
	500
	定制logo

	
	邀请函
	铜版纸
	100
	　

	
	道旗
	面
	1
	1.5*3.25M

	
	奖盘
	个
	1
	直径30厘米带礼盒支架纯铜

	
	KT板异形模切
	平方
	4
	　

	
	证书绒布
	个
	50
	8K

	
	证书绒布打印
	个
	50
	　

	
	大屏舞台
	套
	6
	5m*3m大屏幕P3一套（运输，搭建，控台，舞台，地毯，人工，）舞台4.88*3.66*0.4m

	直播
	专业摄像直播
	天
	3
	3天照片直播

	综合服务
	全案设计
	套
	1
	主画面及物料延伸设计，及线上设计

	
	接送机
	趟
	20
	20万左右B级轿车（南京南站、禄口机场可分开报价）

	
	接送机
	趟
	15
	商务车（南京南站、禄口机场可分开报价）

	
	中巴
	天
	2
	考斯特和中巴

	
	茶歇
	人
	200人次
	5个半天总价（水果点心糕点饼干咖啡，饮料，茶水）；500人会议按照200人准备

	
	合影
	次
	500人
	500人次的会议合影，电子版，精修

	
	其他服务
	项
	1
	其他会务服务，包括本清单未列明但包含在会务服务内的内容，如财务收款等


注：1.成交人需无条件配合本项目审计单位的审计工作。
2.如现场流程发生调整，成交人需无条件配合采购方调整方案并执行，所产生的费用由统筹考虑在报价中，后续不予调整。
[bookmark: _GoBack]※3.报价时请注明以上清单单价，以便后续结算，未报单价的将予以废标。

本项目※项为必须满足项，如不满足，将被废标。


